Ugyviteli-, szabalyos felhasznalst timogaté adminisztraciot és hatékony projekt menedzsmentet tamogaté engedélyes képzések leirasa

ALTALANOS UGYVITELSZERVEZES ES SPORTTAMOGATAS KEZELESE

Célcsoport: Sportszervezet tugyviteli-, Dijazas:
Forma: E- . PP e szervez6i-, adminisztrativ-, valamint
. i i . Kimenet: Az elvart részvételt, vizsgat kdvetSen , 0 , ’ 450.000 Ft
Oraszam: 56 6ra learning + 11 ‘o tamogatas kezelésével kapcsolatos TAM
.. FAR rendszeren keresztil kiadott tanusitvany (. X 1
konzultacio feladatokat ellaté belsé vagy kiilsé
munkatarsa.

A képzés célja a sportszervezet megfelel6 gazdalkodasat és jogbiztonsagat megteremté tgyviteli és adminisztrativ folyamatok
A képzés célja: szervezéséhez és a sortcélu timogatasok szabalyos felhasznalasahoz sziikséges altalanos és specifikus tigyviteli ismeretek atadasa a
résztvevOk szamara.

A képzésben résztvevé megismeri a beszerzésekkel kapcsolatos szabalyokat, feladatokat.
A képzésben résztvevé megismeri az étkezéshez, szallashoz kapcsolodoé tigyintézés szabalyait, feladatait.
A képzésben résztvevé megismeri a rendezvényekhez kapcsolodoé eléirasokat.

A képzésben résztvevé megismeri az irat-, és adatkezelés szabalyait.

® A képzésben résztvevé megismeri a non-és forprofit szervezetekre vonatkozé jogszabalyokat.
® A képzésben résztvevé megismeri az alapvetS pénziigyi el6irasokat és az azokkal kapcsolatos feladatokat.
® A képzésben résztvevé megismeri az alapvetS szamviteli el6irasokat és az azokkal kapcsolatos feladatokat.
® A képzésben résztvevé megismeri az alapvetS konyviteli eléirasokat és az azokkal kapcsolatos feladatokat.
® A képzésben résztvevé megismeri az alapveté munkatigyi el6irasokat és az azokkal kapcsolatos feladatokat.
® A képzésben résztvevé megismeri a finanszirozasi/timogatasi formakat és azok szabdlyait.
® A képzésben résztvevé megismeri a sportszervezetek koltségvetés tervezési feladatait.
Képzés soran . , Y . . s . ,
,, ® A képzésben résztvevé megismeri a szervezeti mikodésre vonatkozé szabalyokat.
megszerezhet6
kompetenciak ® A képzésben résztvevé megismeri az tgyviteli tevékenységekre vonatkozé eléirasokat.
°
°
°
°
°

A képzésben megismeri a kilsé szakértékkel és a sportszervezet belsé munkatarsaival vald egytittmikodés céljait, a
hatékony tgyintézés lehet6ségeit.

® A képzésben résztvevé megismeri a folyamatokat timogaté szoftvereket.

A programba val6 Erettségi.
bekapcsolddas
feltételei
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Ugyviteli-, szabalyos felhasznalst timogaté adminisztraciot és hatékony projekt menedzsmentet tamogaté engedélyes képzések leirasa

ALTALANOS UGYVITELSZERVEZES ES SPORTTAMOGATAS KEZELESE

Képzés tartalma
(tematika)

Non-és forprofit szervezetekre vonatkozé jogszabalyok, szamviteli, munkajogi ismeretek (Ptk, Kbt., Akr., Mtv.).
Konyviteli tipusok, alapvet6 addzasi formak, hataridék, konyvelésre el6készités, kontirozas, targyieszkoz kezelés, selejtezés.
NAV-val kapcsolatos feladatok: bevallasok, hatarid6k, tgyfélkapu.

Munkaszerz6dés, megbizasi szerz6dés, munkaidényilvantartas, teljesités igazolasa, egyszerusitett foglalkoztatas addzasi
formak, elszamolasok munkatigyi vonatkozasai.

Koltségvetés tervezés, projektszemlélett tervezés, cashflow terv, adoterv.

Szamla érkeztetés, nyilvantartas, riportok, analitika vezetése (szakosztalyra/forrasra/ad6zasra bontott), pénzigyi és
szamviteli szemléletd nyilvantartasok, pénziigyi fogalmak, deviza, készpénzes szamla, el6legszamla, hatarid6k, hazipénztar
kezelés.

Tagdijak, szponzoraciok, allami finanszirozas, tamogatasi rendszerek, 6nfenntartashoz kapcsol6do lehetséges bevételek,
szamlazas, hitelugyintézés.

Beszerzési ajanlatkérések, ajanlatok kezelése, kozbeszerzés, megrendelés, szerz6dés, keretszerz6dés, vallalkozas/megbizasi
szerzO6dés, készre jelentés, teljesitésigazolas, készletnyilvantartas, beruhazas, nagyértéki targyieszkoz beszerzés
dokumentalasanak feladatai, szabalyai.

Kifizetések és utalasok kezelése, ellenérzések, jovahagyasok szabalyrendszerének kialakitasa, betartasa, banki tgyintézés,
hazipénztar kezelés.

Ertékelési elvek, elszamolasi utmutatok, roviditések, fogalmak, hivatasos/amatér, pénziigyi/mikodési szabalyzatok, munka-
, tzvédelem, érintésvédelem-, foglalkozasegészségligyi elbirasok.

Utazasi nyilvantartasok: menetlevelek, kiktldetési rendelvények.

Bels6 ellenérzés, kontrolling.

Etkezéshez, szallashoz kapcsolodo tgyintézés: megrendelés, nyilvantartas, alatamasztas, HACCP szabalyok.
Rendezvényekhez kapcsolodoé elbirasok: engedélyek, szerzédések, biztonsag.

Kapcsolattartas szakért6kkel: konyvel6vel, hatésagokkal, kézremtkéddékkel, adotanacsadokkal, kézbeszerzési szakértékkel,
jogl tanacsadokkal valé kapcsolattartas, kompetenciahatarok, kivalasztas, szerz6déskotés.

Projektmenedzsment: tervezés, kockazatok, jelentések, szemlélet, vezetéi dontésel6készités.
Irat-, és adatkezelés: elektronikus és papir alapu irattarolas, selejtezés, adatvédelem.

Tamogat6 szoftverek.
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Ugyviteli-, szabalyos felhasznalst timogaté adminisztraciot és hatékony projekt menedzsmentet tamogaté engedélyes képzések leirasa

LATVANY-CSAPATSPORT TAMOGATAS KEZELESE

Oraszam: 36 6ra

Forma: E- . P o, Célcsoport: Sportszervezet latvany- Dijazas:

learnine + Kimenet: Az elvart részvételt, vizsgat kdvetSen csapatsport timoeatisival foolalkozé 370.000 F
& FAR rendszeren keresztil kiadott tanusitvany patsport famog 108 . t

konzultacio belsé vagy kiilsé munkatarsa TAM

A képzés célja:

A képzés célja a Latvany-csapatsport tamogatas megismerése és a menedzseléséhez, szabalyos felhasznalasahoz sziikséges tudas
megszerzeEse.

Képzés soran
megszerezhetd
kompetenciak

® A képzésben résztvevé megismeri a latvany-csapatsport tiamogatas menedzsmentjére (kérelem el6készitése, benyujtasa,
moédositasa, hosszabbitasa) és szabalyos felhasznalasara (elszamolasara, jelentések benyujtasa, alatamasztasok el6allitasa)
vonatkozo eléirasokat.

® A képzésben résztvevé megismeri a sportagi stratégiat és képes lesz a latvany-csapatsport tamogatasok elvarasainak
megfelel§ stratégiat megfogalmazni.

® A képzésben résztvevé képessé valik hasznalni az Elektronikus Kérelmi Rendszer (tovabbiakban: EKR) feliletet.

® A képzésben résztvevé képessé valik megteremteni a latvany-csapatsport tamogatasok illeszkedését tovabbi bevételi
forrasokhoz.

® A képzésben megismeri a jévahagyo és ellen6rz6 szervek munkatarsaival, kiilsé szakértékkel és a sportszervezet belsé
munkatarsaival valé egytttmikodés céljait, a hatékony tgyintézés lehet6ségeit.

® A képzésben résztvevd képessé valik naprakész nyilvantartasok, analitikak vezetésére valamennyi bevételi és kiadasi csoport
figyelembevételével.

® A képzésben résztvevé elsajatitja, hogy miképpen lehetséges a killonb6z6 tamogatasi formak lehetéségeit a sportszervezet
fejlédése érdekében kiaknazni.

A programba val6
bekapcsolddas
feltételei

Pénziigyi-szamviteli képzettség vagy mérlegképes konyvels végzettség vagy altalanos tgyvitelszervezés és sporttamogatas-kezelés
képzés eredményes elvégzése vagy latvanycsapat-sport tamogatassal kapcsolatos tigyintéz4i feladatok ellatasa teriiletén legalabb 2
éves tapasztalat.

Képzés tartalma
(tematika)

® Sportfinanszirozas altalanos ismertetése: finanszirozasi stratégia, alapvets finanszirozasi fogalmak tisztazasa, vonatkozé
jogszabalyok ismertetése (Kbt., Akr., TAO trv. 107/2011. (VL. 30.) Korm. Rend., valamint az aktuélis kapcsol6dd
jogszabalyok), alapvetd fogalmak (roviditések) tisztazasa, timogatasban val6 részvétel feltételei, koltségvetés tervezése.

® A sportagi stratégia, sportszervezet stratégiaja, célok megfogalmazasa, lehetéségek bemutatasa, projekt alapa szemlélet és
finanszirozasi terv, koltségvetés tervezés (tObbfeles finanszirozas, 6nfenntartas, tobb szakag, beruhazas 6sszehangolt
tervezése).
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Ugyviteli-, szabalyos felhasznalst timogaté adminisztraciot és hatékony projekt menedzsmentet tamogaté engedélyes képzések leirasa

LATVANY-CSAPATSPORT TAMOGATAS KEZELESE

® TAO palyazas bemutatasa: célok megfogalmazasa, jogcimek bemutatasa, palyazas széles bemutatasa, EKR felileten torténd
bemutatas, konkrét palyazati tiamogatas és kiegészit6é tamogatas ismertetése.

° U] belép6 technikai feltételei (pl. Netlock, 4j feltlet) Benyujtas, felfiggesztés, kérelemkiegészités, hianypoétlas, hatariddk,
kockazatok, lehetéségek, kotelezé dokumentumok, kiilsé szakért6k bevonasa, kézremikodsi feladatok. Beruhazasok
el6készitése (elémindsités csak labdaragas), folyamatot el6revivé megel6z6 cselekvések.

e Tirtékelési elvek, elszamolasi Gtmutatok.

® ‘Tamogatasi igazolasok kezelése: El6készités, hataridSk, szerzédések el6készitése, mintaszerz6dések bemutatasa, teljesség,
kockazatok/ lehet6ségek, EKR hasznilata, feltételek bemutatisa, szponzoracié / kiegészité timogatas, hivatisos/amatét,
kiegészité tamogatas atiranyitas, timogatas behozatalanak rendszere, gazdasagi tarsasaggal kapcsolatos tigyintézést tamogatd
informaciok, hianypétlasok kezelése.

® Palyazat évkozi menedzselése: Adminisztrativ tevékenységek bemutatasa, elérehaladasi jelentések bemutatasa, médositas
megismertetése, modositas hianypotlas, EKR feltleten torténé bemutatas. Naprakész nyilvantartasok, statuszkévetés,
riportok, kockazatok/lehetéségek, mintadokumentumok. Parhuzamos évadok és mds timogatasi rendszerekkel valo
Osszhang megteremtése.

® Szabalyos felhasznalas el6irasai, benchmarkok, hosszabbitott évadok kezelése, alatimasztasok.

® Elszamol6 felilet bemutatasa az EKR rendszeren, az elszamolashoz sziikséges elengedhetetlen tevékenységek
megismertetése, hosszabbitas ismertetése.
® FElszamolas hianypotlas, hosszabbitas hianypotlas kezelése.

® Ellen6rzés és visszafizetéshez kapcsolodo tgyintézés, egyéb folyamat eredményességét tamogato tigyintézés: visszafizetések
kezelése, utovizsgalatok kezelése, tamogatasi igazolas tiltasa és felszabaditasa, kils6 szakérték alkalmazasa, kzbeszerzés,
onfenntartas lehet&sége.
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Ugyviteli-, szabalyos felhasznalst timogaté adminisztraciot és hatékony projekt menedzsmentet tamogaté engedélyes képzések leirasa

SPORTCELU BERUHAZAS MENEDZSMENT

Oraszam: 41 6ra

Forma: E Célcsoport: Sportszervezet sportcéla Dijazas:
learnin ) N Kimenet: Az clvart részvételt, vizsgat kovetéen | tamogatasbol megvaldsitandé beruhazas | 430.000 Ft
ea .. . ’ ’ ’ 7 I 7”7
& FAR rendszeren keresztil kiadott tanusitvany menedzsmentjével foglalkozé belsé vagy | TAM
konzultacio . .
kiils6 munkatarsa.

A képzés célja:

A képzés célja a sportcélia beruhazas menedzsment ismeretanyaganak atadasa a képzésben résztvevék szamara, annak érdekében

bl

hogy megismerjék a beruhazas menedzsment folyamatat, a kapcsol6dé jogi, muszaki, pénziigyi szabalyozasokat, el6irasokat.

Képzés soran
megszerezhetd
kompetenciak

A képzésben résztvevé megismeri a sportcéla beruhazasok miszaki el6készitésének és elszamolasanak szabalyait a
tamogatasi rendszerek el6irasainak figyelembevételével.

A képzésben résztvevé megismeri a hatésagi el6irasokat, azokhoz kapcsolédé hataridéket.

A képzésben megismeri a jovahagyo és ellen6rzé szervek munkatarsaival, kiils6 szakértkkel és a sportszervezet belsé
munkatarsaival valé egytttmikodés céljait, feladatait.

A képzésben résztvevé megismeri az elvart alatimasztasok rendelkezésre allasa menedzselésének szabalyait, feladatait.

A képzésben résztvevé megismeri a sportcéli tamogatasok kezeléséhez sziikséges jelentések elkészitésének szabalyait,
feladatait.

A programba val6
bekapcsolddas
feltételei

Infrastrukturalis beruhazas menedzselésében szerzett tapasztalat vagy muszaki végzettség.

Képzés tartalma
(tematika)

Finanszirozasi stratégia, alapvetd finanszirozasi fogalmak tisztazasa, vonatkozé jogszabalyok ismertetése (Kbt., Akr.).
Finanszirozasi rendszerek, stratégiak (TAO, allami, Prod., NB.), amatSt/hivatisos, torzsvagyon, tulajdonjog, hasznalati jog,
fenntartas, allami jelzalogjog, AFA tulajdonatadaskor, hasznalati id6 lek6tés, tizemeltetés

Allami forras, 100%-ositas, 15% vagy afeletti koltségnovelés, szponzoracio, kiegészité tamogatas, reklimjog, nettdsitas,
termék tamogatas

Benyujtas/jovahagyas: feltételek, felfiiggesztés, kérelemkiegészités, 300 milli6 feletti hatar, utéfinanszirozas
Tamogatas begyljtés: itemezés, szponzoracio, hivatisos/amatér
Megrendelés: ajanlatkérések, ajanlatok kezelése, kozbeszerzés, megrendelés, szerzédéskotés, miszaki dokumentaciok

A hatékony muszaki el6készités 1épései: koncepcidterv, koltségvetés tervezés/ finanszirozasi/idGterv, jévahagyas feltételei
annak el6készitése, el6zetes egyeztetés, szakmai eléirasok, benchmarkok, engedélyes terv, arazott koltségvetés, miszaki
rajzok

3
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Ugyviteli-, szabalyos felhasznalst timogaté adminisztraciot és hatékony projekt menedzsmentet tamogaté engedélyes képzések leirasa

SPORTCELU BERUHAZAS MENEDZSMENT

® Szakértdi tamogatas: miszaki projektmenedzsment, miszaki ellenér, adotanacsado, kézbeszerzési szakértd
® TFolyamat kézbeni menedzsment: muaszaki dokumentaciok

® Elblegszamla/részszamla elszamolasa, utéfinanszirozas elszamolasa, kiegészité tamogatas, allami finanszirozas.
Hianypotlasok, visszafizetések kezelése
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Ugyviteli-, szabalyos felhasznalst timogaté adminisztraciot és hatékony projekt menedzsmentet tamogaté engedélyes képzések leirasa

PRODUKTIVITAS TAMOGATAS KEZELESE

Oraszam: 36 6ra

Forma: E- . o i, Célcsoport: Sportszervezet Produktivitas | Dijazas:

learnine + Kimenet: Az elvart részvételt, vizsgat kdvetSen thmooatisival foolalkozo belss va 370.000 F
& FAR rendszeren keresztil kiadott tanusitvany o8 8 &y . ¢

konzultacio kiils6 munkatarsa. TAM

A képzés célja:

A képzés célja a Produktivitds tamogatds megismerése és a menedzseléséhez, szabalyos felhasznalasahoz sztikséges tudas
megszerzeEse.

Képzés soran
megszerezhetd
kompetenciak

A képzésben résztvevé megismeri a Produktivitas tamogatas menedzsmentjére (kérelem el6készitése, benyujtasa,
moédositasa, hosszabbitasa) és szabalyos felhasznalasara (elszamolasara, jelentések benyujtasa, alatamasztasok el6allitasa)
vonatkozo eléirasokat.

A képzésben résztvevé megismeri a sportagi stratégiat és képes lesz a Produktivitas tamogatasok elvarasainak megfelel6
stratégiat megfogalmazni.

A képzésben résztvevé képessé valik hasznalni az elektronikus feliletet.
A képzésben résztvevo képessé valik megteremteni a Produktivitas tamogatasok illeszkedését tovabbi bevételi forrasokhoz.

A képzésben megismeri a jovahagyo és ellen6rzé szervek munkatarsaival, kiils6 szakértkkel és a sportszervezet belsé
munkatarsaival valé egytttmikodés céljait, a hatékony tgyintézés lehet6ségeit.

A képzésben résztvevé képessé valik naprakész nyilvantartasok, analitikdk vezetésére valamennyi bevételi és kiadasi csoport
figyelembevételével.

A képzésben résztvevé elsajatitja, hogy miképpen lehetséges a Produktivitds tamogatas lehet6ségeit a sportszervezet
fejlédése érdekében kiaknazni.

A programba val6

Pénziigyi-szamviteli képzettség vagy mérlegképes konyvels végzettség vagy altalanos tgyvitelszervezés és sporttamogatas-kezelés

bekapcsolédas képzés eredményes elvégzése vagy Produktivitas tamogatassal kapcsolatos tgyintézéi feladatok ellatasa tertletén legalabb 2 éves
feltételei tapasztalat.

® TFinanszirozasi stratégia, alapvetd finanszirozasi fogalmak tisztazasa, vonatkoz6 jogszabalyok ismertetése (Kbt., Akr.).

® Sportagi stratégia, sportszervezet stratégiaja, szakmai program megfogalmazasa, lehetéségek bemutatasa, projekt alapa
Kéngé { szemlélet és finanszirozasi terv, koltségvetés tervezés (tobbfeles finanszirozas, dnfenntartas, tébb szakag, beruhazas

cpzes tartalma Osszehangolt tervezése)

(tematika) , g e

® ‘Tamogatasi szerz6dés, elszamolasi szabalyok, réviditések, fogalmak

® [Elokészités, hatarid6k, teljesség, kockazatok, lehet6ségek, elektronikus feliilet hasznalata, mintadokumentumok, kilsé

szakért6k bevonasa
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Ugyviteli-, szabalyos felhasznalst timogaté adminisztraciot és hatékony projekt menedzsmentet tamogaté engedélyes képzések leirasa

PRODUKTIVITAS TAMOGATAS KEZELESE

® Naprakész nyilvantartasok, staituszkovetés, riportok, kockazatok/lehet6ségek, mintadokumentumok, hidnypétlasok,
utéellendrzések, visszafizetések kezelése, kilsé szakérték bevonasa, elektronikus feliilet hasznalata, elszamolhatosagi
korlatok figyelése, modositas el6készitése, modositas, tobbfeles finanszirozas Gsszhangja, 6nfenntartas,
kozbeszerzés /beszerzések, alatimasztasok

® Elszamolasi utmutaté és korlatok, felkészulés, elektronikus feltlet hasznalata, tobbfeles finanszirozas 6sszhangja
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Ugyviteli-, szabalyos felhasznalst timogaté adminisztraciot és hatékony projekt menedzsmentet tamogaté engedélyes képzések leirasa

NB-S FINANSZIROZAS KEZELESE

Oraszam: 36 6ra

Forma: E- . o i, Célcsoport: Sportszervezet NB-s Dijazas:

learnine + Kimenet: Az elvart részvételt, vizsgat kdvetSen finanszirozisival foolalkozé belsd vaoy 370.000 F
& FAR rendszeren keresztil kiadott tanusitvany w1 ox . & & . t

konzultacio kiils6 munkatarsa. TAM

A képzés célja:

A képzés célja az NB-s finanszirozas megismerése és a menedzseléséhez, szabalyos felhasznalasahoz sziikséges tudas megszerzése.

Képzés soran
megszerezhetd
kompetenciak

A képzésben résztvevé megismeri az NB-s finanszirozas menedzsmentjére (kérelem el6készitése, benyujtasa, modositasa,
hosszabbitasa) és szabalyos felhasznalasara (elszamolasara, jelentések benyujtasa, alatamasztasok eléallitasa) vonatkozé
el6irasokat.

A képzésben résztvevé megismeri a sportagi stratégiat és képes lesz az NB-s finanszirozas elvarasainak megfeleld stratégiat
megfogalmazni.

A képzésben résztvevo képessé valik hasznalni az elektronikus feliiletet.
A képzésben résztvevo képessé valik megteremteni az NB-s finanszirozas illeszkedését tovabbi bevételi forrasokhoz.

A képzésben megismeri a jovahagyo és ellenérzé szervek munkatarsaival, kiils6 szakértkkel és a sportszervezet belsé
munkatarsaival valé egytttmikodés céljait, a hatékony tgyintézés lehet6ségeit.

A képzésben résztvevé képessé valik naprakész nyilvantartasok, analitikdk vezetésére valamennyi bevételi és kiadasi csoport
figyelembevételével.

A képzésben résztvevé elsajatitja, hogy miképpen lehetséges az NB-s finanszirozas lehet&ségeit a sportszervezet fejlédése
érdekében kiaknazni.

A programba val6

Pénziigyi-szamviteli képzettség vagy mérlegképes konyvels végzettség vagy altalanos tgyvitelszervezés és sporttamogatas-kezelés

bekapcsolédas képzés eredményes elvégzése vagy NB-s finanszirozassal kapcsolatos tigyintézai feladatok ellatasa teriiletén legalabb 2 éves
feltételei tapasztalat.
® TFinanszirozasi stratégia, alapvetd finanszirozasi fogalmak tisztazasa, vonatkoz6 jogszabalyok ismertetése (Kbt., Akr.).
® Sportagi stratégia, sportszervezet stratégiaja, szakmai program megfogalmazasa, lehetéségek bemutatasa, projekt alapa
L szemlélet és finanszirozasi terv, koltségvetés tervezés (tobbfeles finanszirozas, Onfenntartas, tébb szakag, beruhazas
Képzés tartalma R .
, Osszehangolt tervezése)
(tematika) , S PRI N
® ‘Tamogatasi szerz6dés, elszamolasi szabalyok, réviditések, fogalmak
® [Elokészités, hatarid6k, teljesség, kockazatok, lehet6ségek, elektronikus feliilet hasznalata, mintadokumentumok, kilsé

szakért6k bevonasa
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Ugyviteli-, szabalyos felhasznalst timogaté adminisztraciot és hatékony projekt menedzsmentet tamogaté engedélyes képzések leirasa

NB-S FINANSZIROZAS KEZELESE

® Naprakész nyilvantartasok, staituszkovetés, riportok, kockazatok/lehet6ségek, mintadokumentumok, hidnypétlasok,
utéellendrzések, visszafizetések kezelése, kilsé szakérték bevonasa, elektronikus feliilet hasznalata, elszamolhatosagi
korlatok figyelése, modositas el6készitése, modositas, tobbfeles finanszirozas Gsszhangja, 6nfenntartas,
kozbeszerzés /beszerzések, alatimasztasok

® Elszamolasi utmutaté és korlatok, felkészulés, elektronikus feltlet hasznalata, tobbfeles finanszirozas 6sszhangja
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Ugyviteli-, szabalyos felhasznalst timogaté adminisztraciot és hatékony projekt menedzsmentet tamogaté engedélyes képzések leirasa

LICENCE UGYINTEZES
Forma: E- . o i, Célcsoport: Sportszervezet Licence Dijazas:
Oraszam: 36 6r learning + Kimenet: Az elvirt részvételt, vizsgit kovetSen ugvyintézéssel foglalkozd belsd vagy kulsé | 370.000 F
Pobom carming FAR rendszeren keresztil kiadott tanusitvany &) . & vag) . t
konzultacio munkatarsa. TAM

A képzés célja:

A képzés célja a Licence tigyintézés megismerése és a kapcsolodo feladatok ellatasahoz sziikséges tudas megszerzése.

Képzés soran
megszerezhetd
kompetenciak

A képzésben résztvevé megismeri az MLSZ és az MKSZ Klublicenc Szabalyzatat (jogi, pénziigyi, sportszakmai, személyi és
infrastrukturalis elvarasok).

A képzésben résztvevé képessé valik meghatarozni a sportszervezet nemzeti és nemzetkozi céljait.

A képzésben résztvevo képessé valik meghatarozni a Klublicence Szabalyzat koltséghatékony megvalositasanak modjait,
feladatait.

A képzésben résztvevé képessé valik 6sszehangolni a Klublicenc elvarasokat és a latvany-csapatsport tamogatashoz (TAO
programokhoz) torténd illeszkedését.

A képzésben résztvevo képessé valik a Licence tgyintézés évkozi menedzselésére.

A képzésben résztvevé megismeri a mikodési forma kockazatait, az éves likviditasi lehetéségeket és képessé valik azoknak
megfeleléen a lokalizalni a pénziigyi forrasokat.

A képzésben megismeri a jovahagyo és ellen6rzé szervek munkatarsaival, kiils6 szakértkkel és a sportszervezet belsé
munkatarsaival valé egytttmikodés céljait, a hatékony tgyintézés lehet6ségeit.

A képzésben résztvevé képessé valik naprakész nyilvantartasok, analitikdk vezetésére valamennyi bevételi és kiadasi csoport
figyelembevételével.

A képzésben résztvevo képessé valik hasznalni az Elektronikus Kérelmi Rendszer (tovabbiakban: EKR) feliiletet.

A programba val6
bekapcsolddas
feltételei

Pénziigyi-szamviteli képzettség vagy mérlegképes konyvel6 végzettség vagy Altalanos tigyvitelszervezés és sporttamogatas kezelése
képzés eredményes elvégzése vagy Licence tgyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasa tertiletén legalabb 2 éves tapasztalat.

Képzés tartalma
(tematika)

Indulasi jog és annak atruhazasa: alapvet6 sportvallalkozasi fogalmak tisztazasa, indulasi jog birtoklas és annak
atruhazasahoz kapcsolodo jogszabalyok ismertetése (Sporttortvény 33. § (2), Munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L
torvény)

Alapvet6 szabalyozasok: Orszagos Sportagi Szakszovetség Klublicenc (és egyéb hivatkozott) Szabalyzatanak ismertetése

Kapcsolodo szerzédések tamogatasok, veszélyei: sportagvallalkozasok bevételei a kezdeteknél, latvany-csapatsport
tamogatasok és kiegészité tamogatoi szerzédések kezelése, szponzoracids szerzédések, kbzponti — szévetségi
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Ugyviteli-, szabalyos felhasznalst timogaté adminisztraciot és hatékony projekt menedzsmentet tamogaté engedélyes képzések leirasa

LICENCE UGYINTEZES

szponzoraciok kezelése, TV-s jogdfjak (t6bbfeles finanszirozas, Onfenntartas, tobb szakag, beruhazas 6sszehangolt
tervezése)

® Benyujtas: el6készités, hatarid6k, kockazatok, elvarasok, EKR hasznalata, mintadokumentumok, kiils6 szakért6k bevonasa
o Adatszolgaltatasi kotelezettségek: elSkészités, hataridSk ismertetése, kockazatok/ lehetdségek, EKR hasznélata,
mintadokumentumok, hivatisos/amatSr

® TFvkézi menedzsment: naprakész nyilvantartasok, statuszkovetés, riportok, mintadokumentumok, hianypétlasok, EKR
hasznilata, elszimolhatdsagi korlatok figyelése, valtozasbejelentések kezelése (hivatisos/amatSr sportegyesiiletek
jellegzetességei, killonbségei).
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ALLAMI SPORTCELU TAMOGATAS KEZELESE

Oraszam: 41 6ra

Forma: E- . PP ey, Célcsoport: Sportszervezet Allami Dijazas:

learning + Kimenet: Az elvart részvételt, vizsgit kvetden sportcéli tamogatassal foglalkozd belsé 430.000 F
& FAR rendszeren keresztil kiadott tanusitvany portee ! gt & . t

konzultacio vagy kiilsé munkatarsa. TAM

A képzés célja:

A képzés célja az Allami sportcéla tamogatas megismerése és a menedzseléséhez, szabalyos felhasznalasahoz sztukséges tudas
megszerzése

Képzés soran
megszerezhetd
kompetenciak

® A képzésben résztvevé megismeri az Allami sportcéld timogatas menedzsmentjére (kérelem el6készitése, benyujtasa,
moédositasa, hosszabbitasa) és szabalyos felhasznalasara (elszamolasara, jelentések benyujtasa, alatamasztasok el6allitasa)
vonatkozo eléirasokat.

® A képzésben résztvevé megismeri az allami és a sportagi stratégiat és képes lesz az Allami sportcéla timogatas elvarasainak

megfelelS stratégiat és szakmai programot megfogalmazni.

® A képzésben résztvevé képessé valik megteremteni az Allami sportcéli timogatas illeszkedését tovabbi bevételi
forrasokhoz.

® A képzésben megismeri a jévahagyo és ellen6rz6 szervek munkatarsaival, kiilsé szakértékkel és a sportszervezet belsé
munkatarsaival valé egytttmikodés céljait, a hatékony tgyintézés lehet6ségeit.

® A képzésben résztvevd képessé valik naprakész nyilvantartasok, analitikak vezetésére valamennyi bevételi és kiadasi csoport

figyelembevételével.

® A képzésben résztvevé elsajatitia, hogy miképpen lehetséges az Allami sportcéld timogatas lehetségeit a sportszervezet
fejlédése érdekében kiaknazni.

A programba val6
bekapcsolddas
feltételei

Pénziigyi-szamviteli képzettség vagy mérlegképes konyvels végzettség vagy altalanos tgyvitelszervezés és sporttamogatas-kezelés

képzés eredményes elvégzése vagy

Allami sportcéli tamogatassal kapcsolatos tigyintéz6i feladatok ellatasa teriiletén legaldbb 2 éves tapasztalat.

Képzés tartalma
(tematika)

® TFinanszirozasi stratégia, alapvetd finanszirozasi fogalmak tisztazasa, vonatkoz6 jogszabalyok ismertetése (Kbt., Akr.).

® Sportagi stratégia, sportszervezet stratégiaja, szakmai program megfogalmazasa, lehetéségek bemutatasa, projekt alapa
szemlélet és finanszirozasi terv, koltségvetés tervezés (tobbfeles finanszirozas, onfenntartas, tébb szakag, beruhazas
Osszehangolt tervezése)

® ‘Tamogatasi szerz6dés, elszamolasi szabalyok, réviditések, fogalmak

® [Llokészités, hatarid6k, teljesség, kockazatok, lehet6ségek, mintadokumentumok, kilsé szakérték bevonasa
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ALLAMI SPORTCELU TAMOGATAS KEZELESE

® Naprakész nyilvantartasok, staituszkovetés, riportok, nyilvantartis vezetése, kockazatok/lehetdségek, mintadokumentumok,
hianypoétlasok, utdellendrzések, visszafizetések kezelése, kilsé szakérték bevonasa, elszamolhatésagi korlatok figyelése,
modositas el6készitése, modositds, tobbfeles finanszirozas 6sszhangja, 6nfenntartas, kozbeszerzés/beszerzések,
alatdmasztasok

® Elszamolasi utmutaté és korlatok, felkészulés, nyilvantartas vezetése, tobbfeles finanszirozas 6sszhangja
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